
自治会長宛文書発送業務委託 入札説明書（国分地区） 

 

 

この入札説明書では、令和７年度自治会長宛文書発送業務委託の一般競争入札公告（令和７年霧島市

告示第24号。以下「入札公告」という。）に定めるもののほか、必要な事項を定めるものとする。 

 

１ 発送日程及び発送場所について 

⑴ 入札公告１の⑵に定める発送日程については、別表第１による。 

⑵ 入札公告１の⑵に定める発送業務場所（発送先の町名）は別表第２による。なお、発送業務場所

の詳細な住所については、契約後に示す。 

 

２ 入札公告１の⑶に定める発送業務委託の概要は、次のとおりとする。 

⑴ 委託業者は、霧島市役所本庁舎 総務部総務課において、市職員が文書等を詰めた発送カバンを

発送日までに市の指定する場所で発送用車両に積み込み、発送日の当日中（午前８時30分から午後

５時まで）に各自治会長の指定する場所に届け、前回届けた発送カバンを自治会長から預かり、市

に届ける。 

⑵ 発送カバンの数は、１件当たり１個とするが、発送する文書の量により２個を超える場合がある。 

⑶ 発送カバンの受け渡し場所は、契約後に指定する。 

 

３ 入札参加資格の審査等 

⑴ 入札公告３の⑴に定める入札参加資格審査申請書は、第１号様式のとおりとする。 

⑵ 入札公告３の⑴アに定める営業概要書は、第２号様式のとおりとする。 

 

４ 入札に必要な書類 

⑴ 入札公告６の⑴に定める入札書は、第３号様式のとおりとする。 

⑵ 入札公告６の⑵に定める委任状は、第４号様式のとおりとする。 

 

５ その他 

⑴ 入札公告に記載しているとおり、入札に参加する者は、次の事項のいずれかを満たしていなけれ

ばならないことに留意すること。 

ア 当該業務を受託し、かつ、履行した実績を有すること。 

イ 当該業務と同等又はこれより厳しい条件下において、当該地区における発送数と同等以上の数

の文書（民間の文書を含む。）の発送若しくは全戸配布業務を履行した実績を有し、かつ、従業

員数や配送車両など当該業務の遂行に必要な体制を十分に備えていること。 

⑵ 落札者との契約事項は、別紙契約書（案）の写しのとおりとする。 

⑶ 業務委託に係る詳細な事項については、契約後、必要に応じて霧島市役所 総務部総務課と協議

を行うものとする。 



別表第１ 

令和７年４月 １１日（金） ※１回限り 

５月 １３日（火） ２７日（火） 

６月 １０日（火） ２４日（火） 

７月 ８日（火） ２３日（水） 

８月 ５日（火） １９日（火） 

９月 ９日（火） ２５日（木） 

１０月 １５日（水） ２８日（火） 

１１月 １１日（火） ２６日（水） 

１２月 ９日（火） ２３日（火） 

令和８年１月 １４日（水） ※１回限り 

２月 １０日（火） ２５日（水） 

３月 １０日（火） ２４日（火） 

 

 

 

 



別表第２

地区自治公民館名 自治会名 町名
東その山 剣之宇都 国分剣之宇都町
東その山 岩戸 国分重久
東その山 道場口 国分重久
東その山 妻屋 国分重久
東その山 止上 国分重久
東その山 重久 国分重久
東その山 春山 国分重久
東その山 重久牧内 国分重久
東その山 重久団地１ 国分重久
東その山 重久団地２ 国分重久
東その山 重久団地３ 国分重久
東その山 岩戸温泉ニュータウン 国分姫城
東その山 新重久団地 国分重久
東その山 重久共済住宅 国分重久
東その山 岩戸ニュータウン 国分重久
東その山 サンヒルズ重久 国分重久
清水 玄亀庵 国分清水一丁目
清水 羽坂 国分清水一丁目
清水 清水本町 国分清水一丁目
清水 新田 国分新町
清水 安田口 国分清水一丁目
清水 牟田 国分清水二丁目
清水 寺馬場 国分清水一丁目
清水 清水東 国分清水三丁目
清水 豊北 国分清水二丁目
清水 三郷 国分新町
清水 弟子丸 国分清水一丁目
清水 清水団地 国分清水二丁目
清水 新清水団地 国分清水二丁目
清水 小畑 国分向花
清水 毛梨野 国分川原
清水 芦谷 国分川原
清水 馴松 国分清水五丁目
清水 久保田 国分郡田
清水 久保田西 国分府中
清水 片平 国分清水四丁目
清水 山元 国分郡田
清水 小畑東 国分向花
清水 新泉 国分新町
清水 中台 国分新町
清水 清水橋 国分新町
清水 清水台 国分清水三丁目
清水 かぎんアパート 国分向花
清水 夢ケ丘 国分郡田
清水 青葉南 国分郡田
清水 内堀切 国分府中
清水 さくら 国分新町
清水 KUBOTAタウン 国分新町
姫城 阿多石 国分姫城南
姫城 竹下 国分姫城南
姫城 平岡 国分新町一丁目
姫城 田辺 国分姫城
郡山 宇都良 国分郡田
郡山 永田 国分郡田
郡山 辻 国分郡田
郡山 辻松山 国分清水五丁目
郡山 台明寺 国分台明寺
郡山 天神台 国分清水五丁目
郡山 グリーンヒル郡田 国分郡田
郡山 宮ノ前 国分郡田
郡山 ゆうゆうタウン 国分郡田
郡山 つつじケ丘 国分郡田
郡山 青葉ニュータウン 国分郡田
木原 上木原 国分郡田
木原 中木原 国分郡田
木原 浮塚 国分郡田
木原 牧内 国分郡田
木原 高松 国分郡田
木原 松ケ野 国分川原
川原 立川 国分川原
川原 中市 国分川原
川原 萩之元 国分川原
川原 河内 国分郡田
川原 上薄木 国分川原
川原 下薄木 国分川原
川原 黒石 国分川原
川原 河内第１ 国分郡田
国分東 名波１ 国分名波町
国分東 名波２ 国分名波町
国分東 名波３ 国分名波町
国分東 名波４ 国分名波町
国分東 名波５ 国分名波町
国分東 名波６ 国分名波町
国分東 東戸崎団地 国分名波町
国分東 宇都 国分城山町
国分東 鐘突 国分中央二丁目
国分東 東上 国分中央二丁目
国分東 愛宕 国分中央一丁目
国分東 夕日ケ丘 国分中央二丁目
国分東 中之馬場 国分中央二丁目
国分東 東中 国分中央二丁目
国分東 東中団地 国分中央四丁目
国分東 東馬場 国分中央二丁目
国分東 車田 国分中央四丁目
国分東 上車田 国分中央四丁目

国分



別表第２

地区自治公民館名 自治会名 町名
国分東 東下 国分中央四丁目
国分東 下中之馬場 国分中央四丁目
国分東 唐仁東１ 国分中央四丁目
国分東 唐仁東２ 国分中央六丁目
国分東 唐仁中 国分中央四丁目
国分東 唐仁西 国分中央四丁目
国分東 唐仁団地 国分中央六丁目
国分東 まいづる 国分中央六丁目
国分東 四方田団地 国分中央六丁目
国分東 城山 国分城山町
国分東 中車田 国分中央四丁目
国分東 名波ハイタウン第１ 国分名波町
国分東 名波ハイタウン第２ 国分名波町
国分東 名波ハイタウン第３ 国分名波町
国分東 名波ハイタウン第４ 国分名波町
国分東 名波ハイタウン第５ 国分名波町
国分東 名波ハイタウン第６ 国分名波町
国分東 名波ハイタウン第７ 国分名波町
国分東 県営名波ハイタウン 国分名波町
国分東 四方田救済自治会 国分中央六丁目
国分東 名波ハイタウン第８ 国分名波町
国分西 竪馬場 国分中央一丁目
国分西 旭通り 国分中央三丁目
国分西 中立 国分中央三丁目
国分西 下立 国分中央三丁目
国分西 東町 国分中央四丁目
国分西 仲町 国分中央三丁目
国分西 西町 国分中央三丁目
国分西 西上 国分中央一丁目
国分西 鳥越 国分中央一丁目
国分西 御里 国分中央一丁目
国分西 西中 国分中央一丁目
国分西 国分西馬場 国分中央一丁目
国分西 駅前 国分中央一丁目
国分西 西下 国分中央三丁目
国分西 西下東 国分中央三丁目
国分西 道場下 国分中央三丁目
国分西 川跡南第１ 国分中央三丁目
国分西 川跡南第２ 国分中央五丁目
国分西 川跡南第３ 国分中央五丁目
国分西 川跡上 国分中央三丁目
国分西 川跡西 国分中央三丁目
国分西 川跡東 国分中央三丁目
国分西 川跡中 国分中央五丁目
国分西 福島団地 国分中央五丁目
国分西 サンパーク国分 国分中央五丁目
国分西 パレスト国分 国分中央三丁目
国分西 サンパーク国分Ⅲ 国分松木東
国分西 サンパーク霧島レジデンス 国分中央三丁目
国分西 秋葉通り 国分中央三丁目
国分西 第一工科大学学生寮 国分中央一丁目
向花 向花向江 国分新町一丁目
向花 向花東 国分向花町
向花 向花平田 国分向花町
向花 向花中 国分向花町
向花 向花西 国分向花町
向花 奈良田団地 国分向花町
府中 府中前東 国分府中町
府中 府中前西 国分府中町
府中 府中東 国分府中町
府中 府中中 国分府中町
府中 府中朝日 国分府中町
府中 府中昭和 国分府中町
新町 新町第１ 国分新町一丁目
新町 新町第２ 国分新町一丁目
新町 新町第３ 国分新町一丁目
新町 新町第４ 国分新町一丁目
新町 新町第５ 国分新町一丁目
新町 新町第６ 国分新町一丁目
新町 新町第７ 国分新町二丁目
新町 新町第８ 国分新町二丁目
新町 新町第９ 国分姫城
野口 野口東 国分野口町
野口 野口西第一 国分野口西
野口 野口西第二 国分野口西
野口 野口南 国分野口町
野口 野口北 国分野口町
野口 野口団地 国分野口町
上小川 前馬場第１ 国分上小川
上小川 前馬場第２ 国分上小川
上小川 前馬場第３ 国分上小川
上小川 後馬場東 国分上小川
上小川 後馬場西 国分上小川
上小川 下村東 国分上小川
上小川 下村西 国分上小川
上小川 神田東 国分上小川
上小川 神田西 国分上小川
上小川 山下１ 国分山下町
上小川 山下２ 国分山下町
上小川 園田 国分上小川
上小川 園田団地 国分上小川
上小川 迫田１ 国分中央六丁目
上小川 迫田２ 国分中央四丁目
広瀬 広瀬１ 国分湊
広瀬 広瀬６ 国分広瀬三丁目
広瀬 広瀬７ 国分広瀬三丁目



別表第２

地区自治公民館名 自治会名 町名
広瀬 広瀬８ 国分広瀬三丁目
広瀬 広瀬９ 国分広瀬三丁目
広瀬 広瀬１０ 国分広瀬一丁目
広瀬 広瀬１１ 国分広瀬四丁目
広瀬 広瀬１２ 国分広瀬四丁目
広瀬 広瀬１３ 国分広瀬四丁目
広瀬 広瀬１４ 国分広瀬四丁目
広瀬 広瀬１５ 国分広瀬四丁目
広瀬 広瀬１６ 国分広瀬三丁目
広瀬 広瀬１７ 国分広瀬一丁目
広瀬 広瀬１８ 国分広瀬二丁目
広瀬 広瀬１９ 国分広瀬二丁目
広瀬 広瀬２１ 国分広瀬二丁目
広瀬 広瀬２４ 国分広瀬二丁目
広瀬 西山下団地 国分広瀬三丁目
広瀬 大野原団地１ 国分広瀬二丁目
広瀬 大野原団地２ 国分広瀬二丁目
広瀬 須戸川団地 国分湊
広瀬 広瀬５ 国分広瀬二丁目
福島 福島１ 国分福島一丁目
福島 福島２ 国分福島一丁目
福島 福島３ 国分福島一丁目
福島 福島４ 国分福島三丁目
福島 福島５ 国分福島三丁目
福島 福島６ 国分福島一丁目
福島 福島７ 国分広瀬二丁目
福島 福島８ 国分福島二丁目
松木 越倉 国分松木東
松木 松木西 国分松木町
松木 松木元 国分松木町
松木 松木中 国分松木町
湊 奈敷１ 国分湊
湊 奈敷２ 国分湊
湊 出口 国分湊
湊 中福良南 国分湊
湊 中福良北 国分湊
湊 新地東 国分湊
湊 新地西 国分湊
湊 拝田東 国分湊
湊 拝田西 国分湊
湊 羽白 国分湊
上井 一条 国分上井
上井 垂元 国分上井
上井 美の前 国分上井
上井 内門 国分川内
上井 黒塚 国分上井
上井 星隈 国分上井
上井 岩崎 国分上井
上井 向川原 国分上井
上井 永迫 国分上井
上井 上井団地 国分上井
上井 梅ヶ谷 国分名波町
上井 花建 国分川原
川内 高日山 国分川内
川内 見帰・鎮守尾 国分川内
川内 口輪野 国分川内
川内 川内団地 国分川内
川内 神崎 国分川内
川内 下川内上 国分川内
川内 下川内下 国分川内
川内 芦原東 国分川内
川内 芦原西 国分川内
川内 上川内 国分川内
平山 内野々 国分川内
平山 渡瀬 国分川内
平山 平山 国分川内
平山 神子落 国分川内
平山 野坂 国分川内
平山 野平 国分川内
平山 長谷 国分上之段
本戸 本戸 国分川内
敷根 浜馬場 国分敷根
敷根 松山 国分敷根
敷根 検校橋団地 国分敷根
敷根 西浜馬場 国分敷根
敷根 西馬場 国分敷根
敷根 赤川 国分敷根
敷根 町門 国分敷根
敷根 東黒潮 国分敷根
敷根 新馬場 国分敷根
敷根 大王 国分敷根
敷根 島馬場 国分敷根
敷根 門倉 国分敷根
敷根 阿御前 国分敷根
敷根 大田 国分敷根
敷根 一心 国分敷根
敷根 高橋 国分敷根
敷根 脇元 国分敷根
敷根 上前 国分敷根
敷根 忍 国分敷根
敷根 南西上 国分敷根
敷根 西上 国分敷根
敷根 敷根団地 国分敷根
下井 東今村 国分下井
下井 検校川 国分下井
下井 西今村 国分下井



別表第２

地区自治公民館名 自治会名 町名
下井 東上新 国分下井
下井 西上新 国分下井
下井 東前田 国分下井
下井 西前田 国分下井
下井 東下新 国分下井
下井 西下新 国分下井
下井 東内の丸 国分下井
下井 西内の丸 国分下井
下井 上花園 国分下井
下井 花園 国分下井
下井 銅田 国分下井
上之段 上之段 国分上之段
上之段 木場 国分下井
上之段 深迫 国分下井
上之段 平下 国分下井
上之段 朴木 国分上之段
上之段 丸尾 国分下井
上之段 後川内 国分川内
塚脇 塚脇 国分上之段
塚脇 永山 国分上之段

307
注１：町名については、発送先の住所によるので、変更する場合がある。
注２：自治会の組織再編等によっては、発送件数を変更する場合がある。
注３：上記の区分上では異なっていても、配達先が同一である場合（役職を兼務してい
るとき等）には、これを１件とみなす。


