
自治会長宛文書発送業務委託 入札説明書（牧園地区） 

 

 

この入札説明書では、令和７年度自治会長宛文書発送業務委託の一般競争入札公告（令和７年霧島市

告示24号。以下「入札公告」という。）に定めるもののほか、必要な事項を定めるものとする。 

 

１ 発送日程及び発送場所について 

⑴ 入札公告１の⑵に定める発送日程については、別表第１による。 

⑵ 入札公告１の⑵に定める発送業務場所（発送先の町名）は別表第２による。なお、発送業務場所

の詳細な住所については、契約後に示す。 

 

２ 入札公告１の⑶に定める発送業務委託の概要は、次のとおりとする。 

⑴ 委託業者は、霧島市役所 牧園総合支所 地域振興課において、市職員が文書等を詰めた発送カバ

ンを発送日までに市の指定する場所で発送用車両に積み込み、発送日の当日中（午前８時30分から

午後５時まで）に各自治会長の指定する場所に届け、前回届けた発送カバンを自治会長から預かり、

市に届ける。 

⑵ 発送カバンの数は、１件当たり１個とするが、発送する文書の量により２個を超える場合がある。 

⑶ 発送カバンの受け渡し場所は、契約後に指定する。 

 

３ 入札参加資格の審査等 

⑴ 入札公告３の⑴に定める入札参加資格審査申請書は、第１号様式のとおりとする。 

⑵ 入札公告３の⑴アに定める営業概要書は、第２号様式のとおりとする。 

 

４ 入札に必要な書類 

⑴ 入札公告６の⑴に定める入札書は、第３号様式のとおりとする。 

⑵ 入札公告６の⑵に定める委任状は、第４号様式のとおりとする。 

 

５ その他 

⑴ 落札者との契約事項は、別紙契約書（案）の写しのとおりとする。 

⑵ 業務委託に係る詳細な事項については、契約後、必要に応じて霧島市役所 牧園総合支所 地域振

興課と協議を行うものとする。 



別表第１ 

令和７年４月 １１日（金） ※１回限り 

５月 １３日（火） ２７日（火） 

６月 １０日（火） ２４日（火） 

７月 ８日（火） ２３日（水） 

８月 ５日（火） １９日（火） 

９月 ９日（火） ２５日（木） 

１０月 １５日（水） ２８日（火） 

１１月 １１日（火） ２６日（水） 

１２月 ９日（火） ２３日（火） 

令和８年１月 １４日（水） ※１回限り 

２月 １０日（火） ２５日（水） 

３月 １０日（火） ２４日（火） 

 

 

 

 

 



別表第２

地区自治公民館名 自治会名 町名
牧園 牧園１区前 牧園町宿窪田
牧園 牧園塩浸 牧園町宿窪田
牧園 牧園２区 牧園町宿窪田
牧園 牧園３区 牧園町宿窪田
牧園 牧園４区 牧園町宿窪田
牧園 牧園５区 牧園町宿窪田
牧園 牧園６区 牧園町宿窪田
牧園 牧園７区 牧園町宿窪田
牧園 牧園８区 牧園町宿窪田
牧園 牧園９区 牧園町三体堂
牧園 牧園１０区 牧園町高千穂
牧園 福　寿 牧園町三体堂
三体 三体１区 牧園町三体堂
三体 三体２区 牧園町三体堂
三体 三体３区 牧園町三体堂
三体 三体４区 牧園町万膳
万膳 万膳１区 牧園町万膳
万膳 万膳２区 牧園町万膳
万膳 万膳３区 牧園町万膳
万膳 万膳４区 牧園町万膳
万膳 万膳５区 牧園町万膳
高千穂 高千穂１区 牧園町高千穂
高千穂 高千穂２区 牧園町高千穂
高千穂 高千穂３区 牧園町高千穂
高千穂 高千穂４区 牧園町高千穂
高千穂 高千穂５区 牧園町高千穂
高千穂 高千穂６区 牧園町高千穂
高千穂 高千穂７区 牧園町高千穂
高千穂 母ヶ野 牧園町高千穂
高千穂 栗　川 牧園町高千穂
高千穂 八長台 牧園町高千穂
中津川 中津川１区 牧園町宿窪田
中津川 中津川３区 牧園町下中津川
中津川 中津川４区 牧園町下中津川
中津川 中津川５区 牧園町下中津川
中津川 中津川６区 牧園町上中津川
中津川 中津川７区 牧園町上中津川
中津川 中津川８区 牧園町上中津川
中津川 井田水 牧園町上中津川
持松 持松１区 牧園町持松
持松 持松２区 牧園町持松
持松 持松３区 牧園町持松
持松 持松４区 牧園町持松
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注１：町名については、発送先の住所によるので、変更する場合がある。
注２：自治会の組織再編等によっては、発送件数を変更する場合がある。

牧園

注３：上記の区分上では異なっていても、配達先が同一である場合（役職を兼務してい
るとき等）には、これを１件とみなす。


