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事務の名称 事務開始日 事務変更日 事務終了（予定）日 廃止（抹消）予定日

台帳管理部・課・グループ 開始届出日 変更届出日 終了届出日 廃止（抹消）日

うぶ声・おくやみ（新聞・広報誌・報道機関）
掲載事務

H17.11.7 H27.4.1

総務部 秘書広報課 広報グループ H17.11.7 R02.11.16

ご意見箱への投書（郵便・電話等によるご
意見等の投書を含む）

H17.11.7

総務部 秘書広報課 市政推進・秘書グルー
プ

H17.11.7 R02.11.16

市税・国民健康保険税・後期高齢者医療保
険料・介護保険料に伴う収納・徴収事務

H17.11.7 H29.10.1

総務部 収納課 収納第二グループ H17.11.7 R02.11.20

姉妹都市等交流事業 H17.11.7 H29.4.1

市民環境部 市民活動推進課 市民環境政
策・国際交流グループ

H17.11.7 R02.11.24

ボランティア清掃収集運搬委託業務 H18.4.1 H29.4.1

市民環境部 環境衛生課 廃棄物対策グ
ループ

H17.11.7 R02.11.16

姉妹都市（アメリカソノラ市）、友好交流都市（中国陝
西省銅川市、中国湖南省劉陽市）、交流都市（中国
上海市嘉定区、マレーシアマラッカ市、韓国釜山広域
市）との交流について、名簿を作成。

№ 事務の目的及び概要 変更内容の分類 判定

35

「新聞・広報誌・報道機関」掲載用として情報提供 一般的取扱事項

38

郵便・電話・FAX・電子ﾒｰﾙ以外に、さらに広く市民の
意見・提言を聴くため、本庁・隼人市民サービスセン
ター・各総合支所・福山市民サービスセンターの9か
所にご意見箱を設置し、意見等を市政へ反映する。

一般的取扱事項

備考

「要配慮個人情報」の「要配慮個人情
報の取扱根拠及び理由」の「根拠法
令」中（地方税法）「第450条」を「第
448条」に修正。「個人情報の収集
先」の「本人以外からの収集の根拠」
の「根拠法令」中に（地方税法）「第
463条の27、470条、702条の８」及び
「地方自治法第231条の３」を追加入
力。

「一般的取扱事項」の「基本的事項」
中「性別」を削る。

「一般的取扱事項」の「基本的事項」
中「性別」を削る。

84

103

事務の名称、事務の目
的及び概要

「事務の名称」の修正。
【修正前】
　霧島市国際交流友好訪中団
「事務の目的及び概要」の修正。
【修正前】
　友好交流のあった上海嘉定区と陝
西省耀州区に友好訪中団を派遣。友
好訪中団員名簿を作成。

※　上記の修正に伴い、管理№104
「（中国）湖南省瀏陽市人民政府友好
交流訪日団」、管理№105「（中国）上
海市嘉定区政府友好交流団」、管理
№4730「マレーシアマラッカ市からの
訪問団受入れ」及び管理№4731「中
国耀州区からの訪問団受入れ」を本
事務に統合。

市税・国民健康保険税・後期高齢者医療保険料なら
びに介護保険料の収納・滞納処分の実施。（国税徴
収法、地方税法、地方自治法、介護保険法、高齢者
の医療の確保に関する法律、霧島市税条例）

要配慮個人情報及び
個人情報の収集先

151

各地区公民館、自治会が行うボランティア清掃によっ
て出された側溝及び排水路の泥や草木等を収集運
搬業務委託する。事業の目的は、環境美化の保持。

事務の名称 「事務の名称」中「特別清掃」を「ボラ
ンティア清掃」に修正。



事務の名称 事務開始日 事務変更日 事務終了（予定）日 廃止（抹消）予定日

台帳管理部・課・グループ 開始届出日 変更届出日 終了届出日 廃止（抹消）日
№ 事務の目的及び概要 変更内容の分類 判定備考

国民年金異動事務 S35.10.1 H30.12.1

保健福祉部 保険年金課 国民年金グルー
プ

H17.11.7 R02.11.20

国民年金免除申請に係る事務 S36.4.1 H30.12.1

保健福祉部 保険年金課 国民年金グルー
プ

H17.11.7 R02.11.20

国民年金給付事務 S36.4.1 H30.12.1

保健福祉部 保険年金課 国民年金グルー
プ

H17.11.7 R02.11.20

国分斎場使用許可に関する事務 H30.12.1 H27.3.31 R03.3.31

市民環境部 環境衛生課 衛生施設グルー
プ

H17.11.7 R02.11.20 R02.11.20

肥料販売台帳 H11.4.1 H29.4.1 H29.3.31 R05.3.31

市民環境部 環境衛生課 衛生施設グルー
プ　牧園・横川地区し尿処理場

H17.11.7 R02.11.20 R02.11.20

児童手当法に基づく手当の受付事務 H17.11.7 H30.12.1

保健福祉部 子育て支援課 子ども・子育て
グループ

H17.11.7 R02.11.20

250

児童を養育している方に手当てを支給することにより
家庭における生活の安定に寄与するとともに、次代
の社会を担う児童の健全な育成及び資質の向上に
資することを目的にしています。　児童手当法

対象者の範囲、外部提
供、一般的取扱事項及
び個人情報の収集先

239

201

国民年金に係る資格取得、資格喪失、種別変更、住
所変更、氏名変更等の受付進達事務

対象者数等、一般的取
扱事項及び個人情報
の収集先

202

所得が少ない､障害年金を受給している､生活保護法
等の公的扶助を受けているなどの理由で保険料納
付が困難な人の為の免除申請の受付及び所得審
査｡学生で収入
がなく､保険料納付が困難な人の学生納付特例申請
の受付。

対象者数等、一般的取
扱事項及び個人情報
の収集先

普通肥料販売台帳 廃止（抹消）予定日 平成29年度における指定管理者制
度の導入に伴い、当該事務に関して
は、指定管理者に移管した。

238

斎場使用者に事業運営のため使用料を徴収する。霧
島市火葬場の設置及び管理に関する条例施行規則
第2条

廃止（抹消）予定日 平成27年度における指定管理者制
度の導入に伴い、当該事務に関して
は、指定管理者に移管した。

国民年金に係る老齢基礎年金、遺族年金、障害年金
裁定に関する事務及び寡婦年金、死亡一時金、未支
給請求等の請求に関する事務

一般的取扱事項の変
更

「基本的事項」中「印影」、「生活事
項」中「家族状況」を追加入力。

「対象者の範囲」に「その配偶者及び
その監護する児童」を追加入力。
「一般的取扱事項」の「基本的事項」
中「本籍・国籍」を削る。
「個人情報の収集先」に「他の官公

庁」
※

を追加入力。

※　他の市町村

203

「対象者数等」の変更（14,000人→約
12,000人）。
「一般的取扱事項」の「基本的事項」
中「本籍・国籍」「印影」、同「経済・状
況」中「口座番号等」、同「生活事項」
中「家族状況」「親族・続柄」を追加入
力し、「婚姻」を削る。
「個人情報の収集先」中「他の官公
庁」を削る。

「対象者数等」の変更（8,000人→約
12,000人）。
「一般的取扱事項」の「基本的事項」
中「印影」を追加入力。
「個人情報の収集先」中「他の官公
庁」を削る。
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事務の名称 事務開始日 事務変更日 事務終了（予定）日 廃止（抹消）予定日

台帳管理部・課・グループ 開始届出日 変更届出日 終了届出日 廃止（抹消）日
№ 事務の目的及び概要 変更内容の分類 判定備考

児童扶養手当認定事務 H17.11.7 R01.11.01

保健福祉部 子育て支援課 子ども・子育て
グループ

H17.11.7 R02.11.20

特別児童扶養手当法に基づく手当の受付
事務

H17.11.7 R01.11.01

保健福祉部 子育て支援課 子ども・子育て
グループ

H17.11.7 R02.11.20

ひとり親家庭医療費受給申請書受付事務 H17.11.7 R01.11.01

保健福祉部 子育て支援課 子ども・子育て
グループ

H17.11.7 R02.11.20

子ども医療費助成事業 H17.11.7 R01.11.01

保健福祉部 子育て支援課 子ども・子育て
グループ

H17.11.7 R02.11.20

保育の実施 H17.11.7 R01.11.01

保健福祉部 子育て支援課 保育・幼稚園グ
ループ

H17.11.7 R02.12.23

保育所退所届 H17.11.7 R01.11.01

保健福祉部 子育て支援課 保育・幼稚園グ
ループ

H17.11.7 R02.12.23

276

保育所入所事務、児童の家庭状況の把握（根拠法
令：児童福祉法　第24条、霧島市条例施行規則　第2
条）

対象者数等 「対象者数等」の変更（19,000人→
22,000人）。

278

保育所入所解除のため（根拠法令：児童福祉法　第
24条、霧島市条例施行規則第77号第4条）

対象者数等 「対象者数等」の変更（4,500人→
4,900人）

260

ひとり親家庭の父又は母及び児童等に対し、保険診
療の自己負担額を助成することにより、生活の安定
と福祉の向上を図ることを目的とする。

個人情報の収集先 「他の官公庁」※を追加入力。
※　他の市町村
「根拠法令」に「霧島市行政手続にお
ける特定の個人を識別するための番
号の利用等に関する条例」を追加入
力。

261

霧島市子ども医療費助成条例に基づき子どもの医療
費の一部を保護者に対し助成を行う。子どもにかか
る医療費を給付することにより、疾病の早期発見と早
期治療を促進し、子どもの保健の向上と福祉の増進
を図る。

個人情報の収集先 「他の官公庁」
※

を追加入力。
※　他の市町村
「根拠法令」に「霧島市行政手続にお
ける特定の個人を識別するための番
号の利用等に関する条例」を追加入
力。

252

身体や精神に中度以上の障害のある児童を監護し
ている方に対し、手当を支給することで児童の健や
かな成長に資することを目的にしています。特別児童
扶養手当法

対象者の範囲、要配慮
個人情報及び個人情
報の収集先

251

父または母と生計を同じくしていない児童を養育して
いる家庭等の生活の安定、自立促進並びに児童の
健全育成を図ることを目的とする。（根拠法令：児童
扶養手当法）

対象者の範囲及び要
配慮個人情報

「対象者の範囲」に「その扶養義務者
及びその監護する児童」を追加入
力。
「要配慮個人情報」に「医師による指
導・診療・調剤」を追加入力（根拠法
令：児童扶養手当法施行規則第１
条）。

「対象者の範囲」に「その配偶者及び
その監護する児童」を追加入力。
「要配慮個人情報」に「医師による指
導・診療・調剤」を追加入力（根拠法
令：特別児童扶養手当等の支給に関
する法律施行規則第１条）。
「個人情報の収集先」に「他の官公

庁」※を追加入力。

※　他の市町村



事務の名称 事務開始日 事務変更日 事務終了（予定）日 廃止（抹消）予定日

台帳管理部・課・グループ 開始届出日 変更届出日 終了届出日 廃止（抹消）日
№ 事務の目的及び概要 変更内容の分類 判定備考

霧島市立医師会医療ｾﾝﾀｰ管理運営委員
会

H17.11.7

保健福祉部 健康増進課 市立病院管理グ
ループ

H17.11.7 R02.11.20

病院事業会計日次処理 H17.11.7

保健福祉部 健康増進課 市立病院管理グ
ループ

H17.11.7 R02.11.20

診療費未収管理業務 H17.11.7

保健福祉部 健康増進課 市立病院管理グ
ループ

H17.11.7 R02.11.20

行政財産使用料徴収事務 H17.11.7

保健福祉部 健康増進課 市立病院管理グ
ループ

H17.11.7 R02.11.20

収入・支払伝票（予算管理票業務） H17.11.7

保健福祉部 健康増進課 市立病院管理グ
ループ

H17.11.7 R02.11.20

不納欠損処理業務 H17.11.7

保健福祉部 健康増進課 市立病院管理グ
ループ

H17.11.7 R02.11.20

374

病院事業の健全な運営を確保するため、収支予算・
決算に関する審議を行う。

事務開始日 「事務開始日」の入力漏れに伴う追
加入力。

375

請求書兼領収書控えから日々の収入伝票の計理処
理

事務開始日 「事務開始日」の入力漏れに伴う追
加入力。

379

民法第170条1号により不納欠損として処分できる。 事務開始日

377

使用料の徴収事務 事務開始日

376

診療費の個人負担分未収金の管理業務を行う。 事務開始日 「事務開始日」の入力漏れに伴う追
加入力。

「事務開始日」の入力漏れに伴う追
加入力。

「事務開始日」の入力漏れに伴う追
加入力。

378

収入・支払伝票 事務開始日 「事務開始日」の入力漏れに伴う追
加入力。
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事務の名称 事務開始日 事務変更日 事務終了（予定）日 廃止（抹消）予定日

台帳管理部・課・グループ 開始届出日 変更届出日 終了届出日 廃止（抹消）日
№ 事務の目的及び概要 変更内容の分類 判定備考

中小企業信用保険法第2条の認定事務 H17.11.7 H24.4.1

商工観光部 商工振興課 商工観光政策グ
ループ

H17.11.7 R02.11.20

消費生活相談事務 H17.11.7 H17.11.7

商工観光部 商工振興課 商工観光政策グ
ループ

H17.11.7 R02.11.20

建設工事等入札参加資格審査事務 H18.4.1 R02.01.14

総務部 工事契約検査課 入札契約グルー
プ

H17.11.7 R02.11.20

市が発注する簡易な修繕等の工事に係る
随意契約参加資格審査事務

H18.4.1 R02.04.01

総務部 工事契約検査課 入札契約グルー
プ

H17.11.7 R02.11.20

幼稚園就園奨励費補助金交付事務 H18.4.1 H26.4.1 R02.03.31 R12.03.31

保健福祉部 子育て支援課 保育・幼稚園グ
ループ

H17.11.7 R02.11.30 R02.11.30

霧島市少年少女合唱団 H18.4.1 H31.1.24

市民環境部 スポーツ・文化振興課 芸術文
化グループ

H17.11.7 R02.11.30

取引先企業等の倒産、取引金融機関の破綻、自然
災害等により経営の安定に支障を生じている中小企
業者への資金供給の円滑化を図るため、県信用保
証協会が通常の補償限度額とは別枠で保証を行う。
（セーフティネット、危機関連保証制度）

事務の名称並びに事
務の目的及び概要

559

目的：適正な入札の執行　概要：霧島市建設工事等
入札資格の参加資格の制定と参加資格の審査（根
拠法令：霧島市建設工事等入札参加資格審査要綱、
地方自治法施行令第167条の5第1項及び第167条の
11第2項）

対象者数等及び一般
的取扱事項

449

消費者相談窓口を設置しており、相談者の相談内容
を記録している。

718

幼稚園教育の振興に資するため、補助金を交付す
る。根拠法令：霧島市私立幼稚園就園奨励費補助金
交付に関する取扱要領　霧島市単独私立幼稚園就
園奨励費補助金交付に関する取扱要領

事務終了日及び廃止
（抹消）予定日

791

合唱団の運営に係る事 対象者の範囲、対象者
数等及びその他（処理
形態）

「対象者の範囲」の変更（「指導者、
霧島市内　小学生～高校生」→「指
導者、団員（霧島市内　小学生～高
校生）」）。
「対象者数等」を削る。
「その他」の「処理形態」中「手処理」
を追加入力。

560

目的：建設業法第3条の資格を必要としない建設業
者保護のため　概要：予定価格が130万円未満の建
設工事に係る随意契約参加資格の申請

一般的取扱事項 「一般的取扱事項」の「基本的事項」
中「性別」を削る。

447

令和元年10月１日から幼児教育・保
育の無償化が行われたことに伴い、
令和元年度をもって当該事務を終了
したため、事務終了日及び廃止（抹
消）予定日を追加入力。

「事務の名称」の修正。
【修正前】
　中小企業信用保険法第2条第4項
の認定（ｾｰﾌﾃｨﾈｯﾄ保証制度）事務
「事務の目的及び概要」の修正。
【修正前】
　取引先企業等の倒産、取引金融機
関の破綻、自然災害等により経営の
安定に支障を生じている中小企業者
への資金供給の円滑化を図るため、
県信用保証協会が通常の補償限度
額とは別枠で保証を行う。

要配慮個人情報

「対象者数等」の変更（100人以上→
1,000人以上）。
「一般的取扱事項」の「基本的事項」
中「性別」を削る。

「根拠法令」中「平成20年答申第1号」
を追加入力。

※　管理№453「消費生活相談業務」
を本事務に統合。



事務の名称 事務開始日 事務変更日 事務終了（予定）日 廃止（抹消）予定日

台帳管理部・課・グループ 開始届出日 変更届出日 終了届出日 廃止（抹消）日
№ 事務の目的及び概要 変更内容の分類 判定備考

霧島市文化協会関係事務 H17.11.7 H31.1.24

市民環境部 スポーツ・文化振興課 芸術文
化グループ

H17.11.7 R02.11.30

霧島市文化協会国分支部関係事務 H31.1.24

市民環境部 スポーツ・文化振興課 芸術文
化グループ

H17.11.7 R02.11.30

自主文化事業事務 H31.1.24

市民環境部 スポーツ・文化振興課 芸術文
化グループ

H17.11.7 R02.11.30

霧島市ｽﾎﾟｰﾂ少年団育成事業 H31.1.24

市民環境部 スポーツ・文化振興課 スポー
ツ振興グループ

H17.11.7 R02.11.30

ｽﾎﾟｰﾂ推進審議会 H18.11.1 H31.1.24

市民環境部 スポーツ・文化振興課 スポー
ツ振興グループ

H17.11.7 R02.11.30

793

796

舞台公演（ｺﾝｻｰﾄ、演劇　他）を開催することで、市民
に、舞台芸術に触れる機会を提供し、地域の文化振
興を図る。

霧島市内の文化振興のため、任意団体である文化
協会国分支部の運営の補助。

803

ｽﾎﾟｰﾂを通して青少年の健全な心身を鍛練するため
に結成された単位ｽﾎﾟｰﾂ少年団の育成指導及び連
絡調整を図ることを目的とする。

事務の名称及び一般
的取扱事項

「対象者の範囲」の変更（「霧島市文
化協会国分支部加入団体及び役員」
→「霧島市文化協会国分支部加入団
体の代表及び役員」）。
「対象者数等」を削る。
「その他」の「処理形態」中「手処理」
を追加入力。

「事務終了（予定）日」を削る。
「一般的取扱事項」の「基本的事項」
中「整理番号」を削る。

792

霧島市内の文化振興のため、任意団体である市文
化協会の運営等を補助する。

対象者の範囲、対象者
数等及びその他（処理
形態）

「対象者の範囲」の変更（「霧島市文
化協会員」→「霧島市文化協会の代
表及び役員」）。
「対象者数等」を削る。
「その他」の「処理形態」中「手処理」
を追加入力。

「事務の名称」中「振興」を「推進」に
修正。
「対象者の範囲」の変更。
【修正前】
旧市町代表７名、体育協会代表１
名、ｽﾎﾟｰﾂ少年団代表１名、体育指
導委員代表１名、学校代表（小、中、
高）３名、学識経験者１名
【修正後】
ｽﾎﾟｰﾂ協会1名、ｽﾎﾟｰﾂ少年団1名、ｽ
ﾎﾟｰﾂ推進委員3名、学校（小、中、
高）3名、学識経験者1名、総合型地
域ｽﾎﾟｰﾂｸﾗﾌﾞ1名、老人ｸﾗﾌﾞ1名
「対象者数等」の変更（14人→10人）
「一般的取扱事項」の「基本的事項」
中「性別」及び「生年月日等」を追加
入力。

「事務の名称」中「育成事業」を追加
入力。
「一般的取扱事項」の「基本的事項」
中「口座番号等」及び同「心身」中「運
動能力」を削る。

事務の名称、対象者の
範囲、対象者数等及び
一般的取扱事項

事務終了（予定）日及
び一般的取扱事項

対象者の範囲、対象者
数等及びその他（処理
形態）

804

霧島市に、ｽﾎﾟｰﾂの振興に関する審議会をおき、施
策の基本を明らかにし、市民の心身の健全な発達と
明るく豊かな生活の形成に寄与することを目的とす
る。
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事務の名称 事務開始日 事務変更日 事務終了（予定）日 廃止（抹消）予定日

台帳管理部・課・グループ 開始届出日 変更届出日 終了届出日 廃止（抹消）日
№ 事務の目的及び概要 変更内容の分類 判定備考

霧島市上野原縄文の森駅伝大会 H31.1.24

市民環境部 スポーツ・文化振興課 スポー
ツ振興グループ

H17.11.7 R02.11.30

学校体育施設開放事業 H31.1.24

市民環境部 スポーツ・文化振興課 スポー
ツ振興グループ

H17.11.7 R02.11.30

個人利用申込書 H17.11.7

教育委員会 国分図書館 管理図書グルー
プ

H17.11.7 R02.11.27

利用権確認（更新） H17.11.7

教育委員会 国分図書館 管理図書グルー
プ

H17.11.7 R02.11.27

利用者ｶｰﾄﾞ再交付申請書 H17.11.7

教育委員会 国分図書館 管理図書グルー
プ

H17.11.7 R02.11.27

市民対象講座の受講者決定 H23.4.1

教育委員会 ﾒﾃﾞｨｱｾﾝﾀｰ H17.11.7 R02.11.27

市民対象講座の操作補助ﾎﾞﾗﾝﾃｨｱの依頼

教育委員会 ﾒﾃﾞｨｱｾﾝﾀｰ H17.11.7 R02.11.27

図書資料の館外貸出を希望する個人が、円滑に貸
出を受けられるように利用申込書を提出。カードの交
付を行う。

805

縄文文化を肌で感じながら、参加者の親睦と連帯を
深め、元気のある街づくりに資するとともに、縄文の
森並びに霧島市を広く市内外にPRする。

一般的取扱事項

「一般的取扱事項」の「基本的事項」
中「性別」を削る。

市民対象講座の受講修了者に操作補助ﾎﾞﾗﾝﾃｨｱの
募集を行い、名簿に登録して必要に応じて操作補助
ﾎﾞﾗﾝﾃｨｱの依頼をする。

その他（処理形態） 「処理形態」中「サーバー処理」を削
り、「パソコン処理」を追加入力。

814

利用者ｶｰﾄﾞを紛失した場合、再度ｶｰﾄﾞの発行のため
申請書を提出。

811

810

子どもの安全な遊び場の確保及び社会教育団体活
動の促進並びに社会体育の普及を図るため、学校教
育に支障のない範囲内において、学校の施設を住民
の利用に供することを目的とする。

一般的取扱事項及び
その他（記録形態、処
理形態）

「一般的取扱事項」の「基本的事項」
中「電話番号」を、同「経済・状況」中
「口座番号等」を追加入力。
「その他」の「記録形態」中「磁気テー
プ・ディスク等」を、同「処理形態」中
「手処理」を追加入力。

「一般的取扱事項」の「基本的事項」
中「性別」を削る。

838

837

市民対象講座の受講希望者を募集し、受講者を決定
する。往復はがきやＦＡＸ、窓口で応募し、結果を通
知する。

その他（処理形態） 「処理形態」中「サーバー処理」を削
り、「パソコン処理」を追加入力。

一般的取扱事項

事務の名称 「事務の名称」中「上の原」を「上野
原」に修正。

812

年１回の更新時に本人の居住地等の確認及び館外
貸出しを利用できる者である確認を行う。（運転免許
証・保険証等）

一般的取扱事項 「一般的取扱事項」の「基本的事項」
中「性別」を削る。



事務の名称 事務開始日 事務変更日 事務終了（予定）日 廃止（抹消）予定日

台帳管理部・課・グループ 開始届出日 変更届出日 終了届出日 廃止（抹消）日
№ 事務の目的及び概要 変更内容の分類 判定備考

市教職員対象講座の受講者決定

教育委員会 ﾒﾃﾞｨｱｾﾝﾀｰ H17.11.7 R02.11.27

教材・機材の貸出

教育委員会 ﾒﾃﾞｨｱｾﾝﾀｰ H17.11.7 R02.11.27

教材ｺﾝｸｰﾙの募集 H17.11.7

教育委員会 ﾒﾃﾞｨｱｾﾝﾀｰ H17.11.7 R02.11.27

視聴覚・情報教育関係自主ｸﾞﾙｰﾌﾟの育成 H17.11.7

教育委員会 ﾒﾃﾞｨｱｾﾝﾀｰ H17.11.7 R02.11.27

視聴覚教育功労者表彰候補者の推薦事務

教育委員会 ﾒﾃﾞｨｱｾﾝﾀｰ H17.11.7 R02.11.27

霧島市溝辺町ｹｰﾌﾞﾙﾃﾚﾋﾞ施設の管理事業
（使用料徴収事務）

H16.4.1

溝辺総合支所 地域振興課 地域振興・教
育グループ

H17.11.7 R02.11.30

847

視聴覚教育功労者（各地区功労者）・全国視聴覚教
育連盟視聴覚教育功労者表彰の候補者を推薦す
る。

その他（処理形態）

その他（処理形態）

846

ﾊﾟｿｺﾝ・ﾋﾞﾃﾞｵ関係の市民の自主学習ｸﾞﾙｰﾌﾟや学校教
育関係者の情報教育研究ｸﾞﾙｰﾌﾟの育成を行い、視
聴覚教育・情報教育の振興を図る。

その他（処理形態） 「処理形態」中「サーバー処理」を削
り、「パソコン処理」を追加入力。

「処理形態」中「サーバー処理」を削
り、「パソコン処理」を追加入力。

1862

霧島市が運営するｹｰﾌﾞﾙﾃﾚﾋﾞ事業に加入する溝辺
地区内の世帯・事業所の使用料徴収に係る口座振
替等事務（霧島市溝辺町ｹｰﾌﾞﾙﾃﾚﾋﾞ施設の設置及び
管理に関する条約第10条）

事務の目的及び概要 「事務の目的及び概要」を修正。
【修正前】
霧島市が運営するｹｰﾌﾞﾙﾃﾚﾋﾞ事業の
中で利用料徴収対象となる多ﾁｬﾝﾈﾙ
ｻｰﾋﾞｽ及びｲﾝﾀｰﾈｯﾄｻｰﾋﾞｽの口座振
替事務（霧島市溝辺町ｹｰﾌﾞﾙﾃﾚﾋﾞ施
設の設置及び管理に関する条約第
10条）
※　上記の修正に伴い、管理№1863
「霧島市溝辺町ｹｰﾌﾞﾙﾃﾚﾋﾞ施設の管
理事業（基本ﾁｬﾝﾈﾙ加入者）」を本事
務に統合。

842

教材借用申請書により教材機材の貸出を行う。　霧
島市ﾒﾃﾞｨｱｾﾝﾀｰの設置及び管理に関する条例第6
条、同施行規則15～17条

「処理形態」中「サーバー処理」を削
り、「パソコン処理」を追加入力。

840

市内の教職員の教育の情報化に関する研修におけ
る出欠確認等に活用する。

その他（処理形態） 「処理形態」中「サーバー処理」を削
る。

843

学校教育・社会教育関係者を対象として自作視覚教
材ｺﾝｸｰﾙを実施し、児童・生徒を対象としてﾃﾞｼﾞﾀﾙ作
品ｺﾝｸｰﾙを実施する。

その他（処理形態） 「処理形態」中「サーバー処理」を削
り、「パソコン処理」を追加入力。
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事務の名称 事務開始日 事務変更日 事務終了（予定）日 廃止（抹消）予定日

台帳管理部・課・グループ 開始届出日 変更届出日 終了届出日 廃止（抹消）日
№ 事務の目的及び概要 変更内容の分類 判定備考

横川警察署管内　交通安全対策協議会事
務

S55.4.1 R02.03.31 R07.03.31

横川総合支所 地域振興課 地域振興・教
育グループ

H17.11.7 R02.11.20 R02.11.20

隼人図書館ｲﾝﾀｰﾈｯﾄ利用申し込み書 H20.1.1 R02.11.09 R08.03.31

教育委員会 隼人図書館 H17.11.7 R02.11.27 R02.11.27

隼人図書館公民館・共同利用施設図書予
約申込書

H20.1.1

教育委員会 隼人図書館 H17.11.7 R02.11.27

指定管理者指定申請書 H18.4.1 H31.1.25

市民環境部 スポーツ・文化振興課 スポー
ツ振興グループ

H17.11.7 R02.11.30

霧島市あんしん・あんぜん検定事務 H19.10.14 R02.11.20 R02.3.31 R08.3.31

総務部 安心安全課 交通防犯グループ H22.2.26 R02.11.20

封筒広告掲載 H20.11.1 R02.11.20

会計課 会計課 会計第２グループ H22.2.26 R02.11.20

図書資料インターネット予約利用申請書
（パスワード申請）

H22.3.1 H22.3.1

教育委員会 国分図書館 管理図書グルー
プ

H22.2.26 R02.11.27

2192

横川警察署管内における交通の円滑化と交通事故
の防止に関する施策を総合的に推進する。

事務終了（予定）日、終
了届出日及び廃止（抹
消）予定日

「事務の名称」を修正。
【修正前】
　誓約書

3473

ｲﾝﾀｰﾈｯﾄ利用者の記録 事務終了（予定）日、終
了届出日及び廃止（抹
消）予定日

「事務終了（予定）日」「終了届出日」
及び「廃止（抹消）予定日」を追加入
力。

「事務終了（予定）日」「終了届出日」
及び「廃止（抹消）予定日」を追加入
力。

4577

封筒印刷にかかる歳出削減と地元企業の育成発展 個人情報の収集先 「個人情報の収集先」中「本人以外か
ら収集」を追加入力（入力漏れ）。

「処理形態」中「サーバー処理」を削
る。

3477

地区公民館・共同利用施設へ置いている本を借りる
ときに申請をし確認する。

その他（処理形態）

3534

施設管理委託契約 事務の名称

一般的取扱事項 「基本的事項」中「性別」を削る。

4458

多くの市民の防犯・交通安全に対する意識を高める
ために、市内においてこれらに関する検定試験を行
う。

事務終了（予定）日、終
了届出日及び廃止（抹
消）予定日

「事務終了（予定）日」「終了届出日」
及び「廃止（抹消）予定日」を追加入
力。

4608

利用者がインターネットで図書資料の貸出予約がで
きるようにパスワードを発行する。



事務の名称 事務開始日 事務変更日 事務終了（予定）日 廃止（抹消）予定日

台帳管理部・課・グループ 開始届出日 変更届出日 終了届出日 廃止（抹消）日
№ 事務の目的及び概要 変更内容の分類 判定備考

霧島市民表彰関係 H19.4.1

総務部 秘書広報課 市政推進・秘書グルー
プ

H22.2.26 R02.11.16

塩浸温泉龍馬公園温泉施設利用料免除申
請に係る事務

H21.5.1 R02.04.01

商工観光部 商工観光施設課 施設管理グ
ループ

H24.2.14 R02.11.20

発達相談事業事務 H24.4.1 H26.4.1

保健福祉部 健康増進課 発達支援グルー
プ

H25.3.1 R02.11.20

広報きりしま編集 H17.11.7 H27.4.1

総務部 秘書広報課 広報グループ H27.2.1 R02.11.16

ごみ収集日程表自治会未加入者送付事務 H17.11.7 H29.4.1 R03.03.31 R08.03.31

市民環境部 環境衛生課 廃棄物対策グ
ループ

H28.2.25 R02.11.16 R02.11.16

KIRISHIMAみらい会議事務 H30.4.1 R03.03.31 R08.03.31

企画部 企画政策課 企画政策グループ H31.1.7 R02.11.20 R02.11.20

国民体育大会ボランティア募集事務 H31.1.1 R06.03.31 R11.03.31

市民環境部 国民体育大会推進課 総務・
企画グループ

H31.1.7 R02.11.20

4896

広報誌で市政情報や市民の活動など、市民にとって
必需かつ有益な情報を提供する。

一般的取扱事項 「基本的事項」中「性別」を削る。

5238

燃ゆる感動かごしま国体、競技別リハーサル大会を
盛り上げ、素晴らしい大会にするために、大会期間中
及び開催準備にかかる期間に、受付、会場案内、休
憩所、弁当配布などの業務を行ってもらうための、ボ
ランティアを募集する。

事務終了（予定）日及
び廃止（抹消）予定日

「事務終了（予定）日」及び「廃止（抹
消）予定日」の変更。
【変更前】
　事務終了（予定）日：R3.3.31
　廃止（抹消）予定日：R3.3.31

5037

ごみ収集日程表を自治会未加入者へ送付するため、
国分地区の自治会未加入者のデータを精査し、タッ
クシールに打ち出し送付する。

事務終了（予定）日、終
了届出日及び廃止（抹
消）予定日

「事務終了（予定）日」「終了届出日」
及び「廃止（抹消）予定日」を追加入
力。

5235

多様化・複雑化する地域課題を解決するため、市民
や行政がともに考え共有してまちづくりを推進するた
めの場を提供し、ワークショップ等の開催を通じ、地
域課題の解決を担うチームマネジメントを行い、官民
協働プロジェクト企画を創出する取組を推進する。

事務終了（予定）日、終
了届出日及び廃止（抹
消）予定日

「事務終了（予定）日」「終了届出日」
及び「廃止（抹消）予定日」を追加入
力。

4695

一般的取扱事項

対象者数等

市勢の発展及び市民生活の向上に顕著な功績が
あったもの又はこれに永年貢献したもの並びに各種
大会等で優秀な成績を収めたものの功績をたたえ市
民表彰を実施している。

発達に不安のある子供、保護者に対して専門職によ
る心理相談、言語相談、運動相談を実施し、発達支
援のための指導助言を行う。

個人情報の収集先 「個人情報の収集先」中「民間」※を
追加入力。
※　保育園等

4751

塩浸温泉龍馬公園温泉施設に係る霧島市牧園町牧
園１区地区民の利用料減免申請受付及び許可事務

「基本的事項」中「性別」を削る。

「対象者数等」の変更（約60名→18
名）。

4841
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事務の名称 事務開始日 事務変更日 事務終了（予定）日 廃止（抹消）予定日

台帳管理部・課・グループ 開始届出日 変更届出日 終了届出日 廃止（抹消）日
№ 事務の目的及び概要 変更内容の分類 判定備考

年金生活者支援給付金の支給に関する事
務

H30.12.1

保健福祉部 保険年金課 国民年金グルー
プ

H31.1.7 R02.11.20

ごみ処理施設整備に伴う用地買収事務 H30.4.1 R02.3.31 R12.3.31

市民環境部 環境衛生課 衛生施設グルー
プ

H31.1.7 R02.11.20 R02.11.20

5244

事業用地の取得のための用地交渉・契約や地権者
等及び用地の調査を行う。交渉成立時は契約を行
い、その契約書等を保管する。

事務終了（予定）日、終
了届出日及び廃止（抹
消）予定日

「事務終了（予定）日」「終了届出日」
及び「廃止（抹消）予定日」を追加入
力。

5239

老齢基礎年金・障害基礎年金・遺族基礎年金受給者
で年金を含めても所得が低く経済的な援助を必要と
している者に対し、年金生活者支援給付金が年金に
上乗せして支給される。支給のための所得情報の収
録や国民年金に係る認定請求及び未支払請求受付
等の事務

対象者の範囲、対象者
数等及び個人情報の
収集先

「対象者の範囲」の修正（「認定請求
者及び受給者、受給者の死亡による
未支払請求者」→「所得が基準額を
下回るなど給付金の支給要件をみた
す年金受給者」）。
「対象者数等」の変更（「31,000人」→
「約10,000人」）。

「個人情報の収集先」に「私人」
※

を追
加。
※　同居の親族等


